郑州航院经贸学院
本科生英文翻译规定
一、开本

A4白纸（210mm×297mm）

二、装订

长边左侧装订

三、正文设置

（一）页码

页码自正文起编列，封面不加页码，页码以阿拉伯数字标示，置页边下脚中间。

（二）页边距

正文版面规范为：上边距：2.5cm；下边距2.5cm；左边距3.0cm；右边距3.0cm。上述边距的允许误差均为0.1cm。

（三）字号

正文统一用“宋体四号字”，每一段的开头空两格（四号字）。

（四）行距

正文统一用“单倍行距”。

四、封面设置

四、封面设置：见附件一（请下载打印）

空格处填写相应内容，填写内容使用宋体三号字。

附件一：
郑州航院经贸学院
本科毕业生英文翻译

届别__________
专业__________

班级__________

学号__________

姓名__________

指导教师__________
二ОО  年   月    日
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